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I.оБщиЕ положЕниfl.
1.1. Настоящий порядок приема, зачисления, перевода, отчисления, воспитанников
(далее по тексту -

r{реждении <Д /с
Порядок) в муниципЕuIьном дошкольном обрЕвовательном

1) (далее по тексту - Учреждение), реализующем основную
программу дошкольного образования, регламентируют

Jф

образовательным про|раммам дошкольного
прик€lзом Министерства образования и науки

образования>,
РФ от 8 апреJuI

утверждённым
20t4 г. N 293,

Постановлением администрации МОГО <<Ухта> от 22 февраля 201З г. J\Ъ 269
<<Административный регламент предоставлениrI муниципальной услуги по приему
заявлениЙ, постановке на учет дJuI зачисления детеЙ в образователъные
rIреждениrI, ре€lлизующие основную общеобрzвовательную программу
ДОШКОлЬноГо образования>, гл. XI п.11.1. санитарно-эпидемиологических правил и
НОРМаТиВов СанГfuН 2.4.1.3049-13 "Санитарно-эпидемиологические требования к
устроиству, содержанию и организации режима работы дошкольных
образовательных организаций", утверждёнЕых постановлением Главного
государственного санитарIrого врача Российской Федерации от 15 мая 2013г. J\b 26,
Уставом Учреждения.
1.3. Учреждение обеспечивает полrIение дошкольного образования, присмотр и

уход за воспитанниками в возрасте прекращениrI
образователъных отношений. Сроки образования

УСТанаВлиВаются федеральным государственным образовательным стандартом
Дошкольного образования. Прием детеЙ осуществляется на основании
МеДицинского закJIючени'I, заявления и документов, удостоверяющих личность
одного из родителей (законных представителей).

ll. Прием детей в Учреждение

2.1. ПОряДок обеспечивает прием в Учреждение всех граждан, имеющих право на
полr{ение дошкольного образования.
2.2.ПРием детей в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года
при н€lличии свободных мест, в возрасте от 2-х месяцев года до 7 лет.

2.З. Що приёма детей, Учреждение знакомит родителей (законных представителей)
со сВоим Уставом, лицензиеЙ на осуществление образовательноЙ деятельности,
с образовательными про|раммами и документами, регламентирующими
организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и
обязанностями воспитанников, а также распорядительным актом администрации

от двух месяцев до
получения дошкольного

общеобр€вовательную
порядок приема, зачисления детей, порядок и основаниrI перевода, отчисления
ВосПиТанников в Учреждение для получения образования по основноЙ
общеобр€вовательной программе дошкольного образования.
1.2. Порядок разработан в сосiтветствии с Законом Российской Федерации от
29.12.2012 г. Ns273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации)), <Порядком
организации и осуществления образовательной деятельности по основным

утвержденным прик€вом Министерства образования и науки Российской
Федерации от 30 авryста 20tЗ г J\Ъ1014, <<Порядком приема на обl^rение по



МОГО <<Ухта>> о закреплении Учреждения законкретной территорией.

2.4.КОпии указанных документов, информация о приёме детей р€вмещаются на
информационном стенде Учреждения и на офици€uIьном сайте Учреждения в сети
Интернет по адресу : www.dsl.edu-ukhta.ru

2.5. Факт ознакомлениrI родителей (законных представителей) детей с
документами, ук€tзанными в п.2.3. фиксируется в личном заявлении о приеме в
Учреждение и заверяется личной подписью родителей (законньrх
представителей) детей.

2.6. Прием детей в Учреждение осуществляется при предъявлении оригинала
ДОКУМенТа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя),
ЛИбО ОриГинала документа, удостоверяющего личЕость иностранного
ГРаЖДаНИНа и лица без гражданства в РоссиЙскоЙ Федерации в соответствии со
статьей 10 Федерального закона от 25
положении иностранных граждан в
законодательства Российской Федер ации,
следующих документов:

июJuI 2002 г. N 1 15-ФЗ (О правовом
(Собрание

а) личного заявления родителя (законного представителя) ребёнка о приёме в
Учреждение;

2.7. В лиtIном заявлении о приёме родителем (законным
ук€вываются следующие сведения :

а) фамили1имя) отчество ребёнка;

б) дата и место рождения ребёнка;

В) фамилИя) имд отчество родителей (законных представителей) ребёнка;

Г) аДРеС МесТа проживания ребёнка, его родителей (законных представителей);

Д) КОнтактные телефоны родителей (законных представителей) ребёнка;

е) ВЫбор яЗыка образования, родного языка из числа языков народов Российской
Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

ж) факт ознакомления родитеJuI (законного представителя)
с документами, ук€}занными в п. 2.3.

ребёнка

2.8. ФОРМа TlичНого з€uIвления о приёме родителей (законных представителей)
воспитанника в Учреждение р€вмещается
Учреждении и на официальном сайте в сети
ukhta.ru

на информационном стенде в
Интернет по адресу: www.ds 1.edu-

2.9. РОдиТели (законные представители) ребёнка могут направить заявление о
ПРИеМе в Учреждение почтовым сообщением с уведомлением о врr{ении,

информационно-телекоммуникационной
с п.2 сводного перечня первоочередных

Российской Федерации)
2002, N 30, ст. 3032) и на основании

представителем) ребёнка

посредством
соответствии

сети <<Интернет>>, в
игосударственных



муницип€tльных услуг, предоставляемых органами исполнительнои власти
субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в
электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде

учреждениями и организациями субъектов Российской Федерации и
муницип€LIIьными учреждениями и организациrIми, утвержденного распоряжением
Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. N 1993-р.
2.8. Прием детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется также на
основании медицинского закJIючени,I.

2.9. Приём детей с ограниченными возможностями здоровья в Учреждении
осуществляется на основ ании:;

а) личного з€uIвления родителя (законного представителя) ребёнка о приёме в
Учреждение;

пшк).

2.10. При приёме детей в Учреждение для зачислениrI, родители (законные
представители) дополнительно представJLяют документы :

а) родители (законные представитепи) детей, проживающих на закрепленной за
Учреждением территории - свидетельство о рождении ребенка, свидетельство о

регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной за
Учреждением территории - свидетельство о рождении ребенка.

в) родители (законные представители) воспитанников, являющихся
иностранными гражданами или лицами без гражданства: документ,
ПОДТВерждающиЙ родство заявителя (или законность представлениjI прав

ребенка), документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в
Российской Федерации.

2.|0. Иностранные |раждане и лица без гражданства все документы представJuIют
на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом
на русский язык.

2.|1. Копии, предъявjulемьtх при приеме детей в Учреждение документов храIuIтся
в Учреждении.

2.t2.Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы,
представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются
в журнirле приема з€uIвлений о приеме в Учреждение.

2.13.После регистрации заявлениrI родителям (законным представителям)
воспитанников выдается расписка в пол)цении документов, содержащая
информацию о регистрационном номере з€uIвлениrI о приеме ребёнка
в Учреждение, перечне представленных документов. Расписка заверяется
подписью руководителя Учр ежде ния и печатью Учр еждения.



представителя) ребёнка фиксируется согласие на обработку персонzrльньIх данных
родителя (законного представителя) ребёнка и
воспитанника.

2.t5. После приема всех необходимых документов с
представителем) воспитанника закJIючает договор
образовательным программам дошкольного образования.
2.16. ,Щоговор закJIючается в 2-х экземплярах, один из которых хранится в
Учреждении, второй передается родителю (законному представителю), копия
договора передаётся в Комитет по образованию для оформления компенсации
части родительской платы за присмотр и уход за детьми в Учреждении.

2.I7. Щля оформления компенсации части родительской шлаты за присмотр и уход
За ДеТьми в Учреждении родители (законные представители) дополнительно
представляют документы в соответствии с Постановлением администрации МОГО
<Ухта> J\b 27lб от 31 декабря 2014 года (О р.вмере родительской платы,
вЗимаемоЙ с родителеЙ (законных представителеЙ) за присмотр и уход за детьми,
осваивающими образовательные программы дошкольного образования в
муницип€шьных дошкольных образовательных rIреждениrIх, муниципzllrьном
образовательном }чреждении для детей дошкольного и младшего школьного
возраста <<Начальн€ш школа - детский сад J\b 1) (МОГО Ухта>
2.|8. Родители (законные представители) детей, имеющих право на льготу по
оплате за содержание ребёнка в Учреждении - документы, подтверждающие право
на льготу по оплате за содержание воспитанника в Учреждении

III. Зачисление воспитанников в Учреждение

3.1. Зачисление воспитанников в Учреждение осуцествJuIется на основании
прик€ва (распорядительного акта), изданного руководителем в течение 3 рабочих
днеЙ после закJIючения договора с родителем (законным представителем).

3.2. Прикв, в трехдневный срок после издания, р€вмещается на информационном
сТеНДе Учреждения, а на официальном саЙте Учреждения в сети Интернет по
аДресУ: wrMw.dsl.edu-ukhta.ru размещаются реквизиты приказа, наименование
ВоЗрастноЙ гругrпы, число детеЙ, зачисленньIх в ук€ванную возрастную группу.

3.3. В целях автоматизации процесса }пIета воспитанников в Учреждении
ОСУщесТВляется работа в автоматизированноЙ информационноЙ системе
<<Государственная Информационн€uI Система Электронное Образование)) (далее -
ГИС ЭО) Ресгryблики Коми. При зачислении воспитанников ответственное лицо за
работой в ГИС ЭО зачисляет детей при помощи <<Зачислен в ЩОУ>.

3.4. На каждого воспитанника, зачисленного в Учреждение, формируется личное
дело, в котором хранятся все сданные родителями (законными представителями)
воспитанника документы при приёме.

2.14. В соответствии с частъ 1 статьи б Федералъного закона от 27 июля 2006 г.
N 152-ФЗ (О персонЕrльных данныю) подписью родитеJuI (законного

персон€tльных данных

родителем (законным
об образовании по



3.5. Для формированиrI сведений о воспитанниках и их родителях, уrёта за

фОрмированием и движением контингента детей, в Учреждении ведется <<Книга

ДВижениrI детеЙ Учреждения, реализующего основную общеобразовательную
программу дошкольного образования), листы которой нумеруются, прошиваются и
скрепляются печатью Учреждения.

Ежегодно руководитель УчреждеЕиrI подводит итоги и фиксирует их в Книге
движения детей на 01 сентября и на 01 января календарного года.

IV. Порядок и основаНия перевода воспитанников Учреждения

4.1. Перевод воспитанников может осуществJuIться в Учреждении:
а) из одной возрастной группы в другую;
б) между одновозрастными группами Учреждения;

4.2. Перевод воспитанников может осуществляться по лиlIному з€uIвлению

родителей (законных представителей) о переводе и на основании:
а) наличия свободных мест в группе одной возрастной категории;
б) наличия свободных мест, по рекомендациrIм педагогических работников

Учреждения с 1..rётом высоких результатов р€lзвития воспитанника и
ОСВОения основноЙ общеобразовательноЙ программы Учреждения и в связи с
планируемым выпуском в школу (из одной возрастной группы в другую);

в) наличия свободных мест (между одновозрастными группами Учреждения);
4.3. Перевод воспитанников осуществJuIется на основании прик€ва
(РаСпоряДителъного акта) по Учреждению и оформления соглашениrI к договору об
образовании между родитеJuIми (законными представителями) и Учреждением.

V. Порядок отчисления воспитанников Учреждения

5.1. Отчисление воспитанника из Учреждения производится по личному
ЗаЯВЛеНиЮ роДиТелеЙ (законных представителеЙ) воспитанника об отчислении из
Учреждения:

а) по инициативе родителей (законных представителей);

б) по медицинским покЕваниям, при н€tличии закJIючения о состоянии здоровъя
воспитанник4 преIuIтствующего пребыванию в Учрежде нииi

в) в связи с выпуском воспитанника в школу;

Г) в связи с-переводом воспитанника в другое дошкольное образовательное

)цреждение;

д) в связи со сменой места жительства.

5.2. Отчисление воспитанника из Учреждения производится в следующем порядке:

а) родитель (законный представитель) подаёт зuulвление об отчислении с

укчванием причины отчисления и даты отчисления ;
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" б) в дату, указанную в заявлении об отчислении между родителем (законным
предстаВителем) воспитанника и Учреждением расторгается договор об
ОбРаЗОВанИИ И оформляется приказ (распорядительный акт) Учреждения об
отчислении воспитанника из Учреждения.

В) ДаННЫе Об оТчислении воспитанника заносятся в Книry движения детей
УЧРеЖДения и ответственным лицом в автоматизированную
ИНфОРмациоНную систему (ГИС ЭО> при помощи <<Отчислить), с укuванием
причины отчислеЕиrI.

5.3. ЛИЧНОе ДеЛо Воспитанникq отчисленного из Учреждения, выдаётся родитепям
(законным представителям) на руки.

5.4. Заведующий в 3-дневный срок уведомJuIет МУ <<Управление образования> об
освободившихся местах.

VII . Порядок уреryлирования спорных вопросов

Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными
предстаВителями) воспитанников и Учреждением обжапуются в вышестоящие
органы или в судебном порядке.


